MESTO DOBROVICE

PALACKEHO NAMESTI 28, 294 41 DOBROVICE

Mésto Dobrovice prijme do pracovniho poméru

pracovnika ekonomického odboru
(hlavni ucetni)

Charakteristika vykondvané prdace:
komplexni vedeni ucetnictvi ucetni jednotky (mesta), koordinace tictovani o stavu, pohybu a rozdilu
majetku a zavazkd, o ndkladech a vynosech, o vydajich a ptijmech a o vysledku hospodateni véetné
sestavovani ucetni zavérky a vedeni Ucetnich knih:

dailova agenda, vypracovani a podavani danového ptiznéani, kontrolniho hlaSeni, DPPO,

evidence a Gctovani dotaci (piijatych i poskytnutych),

uctovani pokladnich dokladi,

fakturace — ptijaté, vydané faktury,

evidence majetku, zavazkii a pohledavek obce,

ptiprava podkladii pro inventarizaci majetku,

zpracovani statistickych vykazi,

zajistovani platebniho styku s bankou.

Misto vykonu prdce: mésto Dobrovice a jeho mistni ¢asti.

Platové zarazeni: dle natizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanct ve vefejnych
sluzbach a sprave, ve znéni pozdéjsSich piedpisit 9. platova tiida dle uznatelné praxe a osobni
ptiplatek po skonceni zkuSebni doby.

Pracovni pomér: na dobu urcitou 1 roku, poté ptfedpoklad zmény pracovniho poméru na dobu
neurcitou.
Termin nastupu: zati 2025, popt. dle dohody.

Nabizime:

— ptispévek na stravovani (e-stravenky),

— prispévek na penzijni pfipojisténi, dopliikové penzijni spoteni, rekreaci, lazeiiskou péci, kulturni a
sportovni akce, détské letni tabory a lyZatské kurzy apod.

— 3 dny indispozi¢niho volna (sick days),

— moznost prace na dalku,

— jistotu a stabilitu prace.

Predpoklady:

statni obéan Ceské republiky, popiipadé cizi stitni obfan s trvalym pobytem
v CR, v&k nad 18 let, zptisobily k pravnim ukontim, bezithonny ve smyslu ustanoveni §4 odst. 2 zdkona,
ovladajici jednaci jazyk.

Dalsi pozadavky:

— uplné sttedoskolské vzdélani ekonomického sméru,

— samostatnost pti feSeni ukoll, zodpovédnost,

— aktivni znalost prace na PC (MS Office),

— chut ucit se novym vécem,

— znalost predpist zékona o Ucetnictvi, zdkona o rozpoc¢tovych pravidlech uzemnich rozpoctt a
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zékona o dani z ptfidané hodnoty.

Vyhodou:

— praxe ucetni v oblasti samospravy,

— znalost ucetniho programu Helios Fénix,
— Ttidi¢ské opravnéni skupiny B.

Zajemce poda pisemnou piihlasku, ktera musi obsahovat tyto nalezitosti:

— jméno, pfijmeni, titul zdjemce,

— datum a misto narozeni zajemce,

— statni pfislusnost zéjemce,

— misto trvalého pobytu zajemce,

— Cislo ob¢anského pritkazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho obcana,

— datum a podpis zajemce.

K prihlasce zajemce pripoji tyto doklady:

— strukturovany zivotopis, ve kterém budou uvedeny tudaje o dosavadnich zaméstnanich
a o odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti,

— vypis z evidence Rejstiiku trestl ne star$i nez 3 mésice; u cizich statnich ptislusnikl téZ obdobny
doklad osvédcujici bezithonnost vydany domovskym statem; pokud takovy doklad domovsky stat
nevydava, doloZzi se bezthonnost ¢estnym prohlaSenim,

— ovétenou kopii dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani.

Piihlasku naleznete na www.dobrovice.cz/volna-pracovni-mista

Osobni udaje uvedené v prihlasSce budou zpracovavany vyhradné pro ucely tohoto volného mista v souladu
s platnymi pravnimi predpisy, zejm. Narizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016, o
ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udajit a o volném pohybu téchto udajii a o zruseni smérnice
95/46/ES  (obecné  narizeni o  ochrané  osobnich  udaju)  (diale jen ,,GDPR") a  zdkonem
¢. 11072019 Sb., o zpracovani osobnich udajii (zpracovani umoznuje ¢l. 6, odst. 1 pism. b) a f) GDPR).

PrihlaSku s pozadovanymi doklady je nutno dorucit osobné nebo poStou nejpozdéji do
30. cervence 2025 do 11:00 hod. na podatelnu M¢stského ufadu Dobrovice, Palackého nam. 28,
294 41 Dobrovice. Uzavienou obalku oznacte slovy:

., Pracovnik ekonomického odboru - NEOTVIRAT*,

Kontaktni osoba: Ing. Martina Prochdzkova, MPA, vedouci ekonomického odboru, tel. 326 307 545,
e-mail: prochazkova@dobrovice.cz.

Mésto Dobrovice si vyhrazuje pravo zrusit toto pfijimaci fizeni kdykoliv v jeho pribéhu.

Vraceni pisemnych materialti poskytnutych k pfijimacimu fizeni: po skonéeni pfijimaciho fizeni si uchaze¢i mohou materialy osobné
vyzvednout na sekretariatu Méstského ufadu Dobrovice nebo (po dohod€) jim budou zaslany postou.

V Dobrovici dne 16. 7. 2025

., Digitalné
I podepsal Kamila
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