Mésto Béla pod Bezdézem

Masarykovo nam. 9o, 294 21 Béla pod Bezdézem
Tel.: 326/700911, E-mail: mubela@mubela.cz, www.mubela.cz

V Bélé pod Bezdézem dne 04.06.2025
C.j.: TAJ/858/2025
jid: BELAEL8HOIW177
vyfizuje: J. Vitavskd, tajemnice
tel: 326 700 922
e-mail: vltavska@mubela.cz
ID datové schranky mésta Béld pod Bezdézem : hy8bg5r

Vedouci Méstského uradu Béla pod Bezdézem vyhlasuje dne 04.06.2025

-

VYBEROVE RIiZENi

dle zakona €. 312/2002 Sb., o Ufednicich Gzemnich samospravnych celk a o zméné nékterych
zakonu, ve znéni pozdéjsich predpist, na obsazeni pracovni pozice

REFERENT ODBORU ROZVOJE A MAJETKU MESTA

Misto vykonu prace: = Méstsky urad Béla pod Bezdézem, k.u. Béla pod Bezdézem

Druh prace: referent odboru rozvoje a majetku mésta, urednik

Platové zafazeni: 8. platova tfida, dle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., v platném znéni
(zakl.tarif dle zapocitatelné praxe + osobni priplatek) s moznosti postupu dle
pfidélované prace, vzdélani a pfebirdni samostatného vykonu agendy

Termin ndstupu: dle dohody, mozno i ihned

Pracovni pomér: pracovni pomér na dobu neurcitou

Charakteristika pracovni pozice:

Péce o pamatky mésta:
- zajistovani péce o nemovité i movité kulturni pamatky ve vlastnictvi mésta,
- pfiprava a zaddvani dil¢ich oprav pamatkovych objektd, véetné komunikace s dodavateli,
- zajisténi vypracovani projektové dokumentace, restauratorskych zamér( a prizkumu
nutnych pro jednotlivé opravy ¢i investice,
- administrace podklad( pro ziskavani zavaznych stanovisek organu pamatkové péce,
- spoluprace na pripravé a administraci Zzadosti o dotace na obnovu pamatek.

Administrativni ¢innost:
- administrativni podpora vedouci odboru a ¢innosti odboru jako celku,
- zpracovavani dil¢ich ukoll dle pokyn( vedouci odboru,
- pfiprava a evidence korespondence, vedeni dokumentl ve spisové sluzbé,
- vyfizovani a administrace jednotlivych Zadosti (napf. Zadosti o vyjadreni, stanoviska, dotace
apod.),
- komunikace s urady, obcany a dalSimi subjekty v ramci bézné agendy odboru,
- priprava podkladl pro jednani rady a zastupitelstva mésta.


mailto:mubela@mubela.cz

Pozadavky na uchazece ve vztahu k naplni prace:

ukoncené stiedoskolské vzdélani s maturitou (technické nebo stavebni zaméreni vyhodou,
nikoliv podminkou),

zajem o oblast pamatkové péce a ochota se ddle vzdélavat,

dobré organizacni a komunikacni schopnosti,

schopnost samostatné i tymové prace, peclivost, zodpovédnost,

uZivatelskd znalost prace na PC (MS Office, e-mail, orientace v elektronickych dokumentech),
fidi¢sky prikaz skupiny B vyhodou,

praxe ve verejné spravé, zkusenost s administrativni ¢innosti, dotacemi, vefejnymi zakazkami
Ci orientace v technickych podkladech staveb m{ze byt vyhodou, nikoli vS§ak nezbytnou
podminkou,

uvitame i Sikovné absolventy se zajmem o historii, architekturu ¢i vefejnou spravu, ktefi se
chtéji ucit a rozvijet v oblasti pamatkové péce.

Uchazeé o pracovni pozici musi splfiovat pfedpoklady definované zdkonem &. 312/2002 Sb., o

urednicich. Ty spliiuje osoba, ktera:

je statnim ob¢anem Ceské republiky, obéanem jiného ¢lenského statu Evropské unie nebo
obcéanem statu, ktery je smluvnim stdtem Dohody o Evropském hospoddaiském prostoru,
popFipadé fyzickd osoba, ktera je cizincem a ma v Ceské republice povolen trvaly pobyt
dosahla véku 18 let,

je plné svépravna,

je beztihonna ve smyslu ustanoveni § 4 odst. 2 zdkona 312/2002 Sh.,

ovlada cesky jazyk.

Nabizime:

perspektivni zaméstnani s pestrou pracovni naplni,

prostor pro profesni rozvoj a kariérni rist,

5 tydnd dovolené, indispozi¢ni volno, prispévek na dovolenou a na penzijni pfipojisténi,
pfispévek na stravovani a dalsi benefity.

Zajemce doruci Méstu Béla pod Bezdézem dale specifikovanou pisemnou prihlasku a nasleduji

dokumenty:
a) prihlasku, ktera bude obsahovat tyto nalezitosti

b)

- jméno, pfijmeni, titul,

- datum a misto narozeni,

- statni pfislusnost,

- misto trvalého pobytu,

- Cislo obcanského prikazu nebo cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obcana,

- e-mailovy kontakt a tel.spojeni,

- datum a podpis,

Zivotopis s prehledem pribéhu zaméstnani s uvedenim odbornych znalosti a dovednosti

tykajicich se spravnich Cinnosti,

vypis z evidence Rejstfiku trestd ne starsi nez 3 mésice,

ovéfenou kopii dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani, pfipadné dalSi dokumenty

prokazujici spInéni kvalifikacnich pozadavkd.

Doklad podle pismene c) lze pfi podani pfihldasky nahradit cestnym prohldsenim o

bezihonnosti. Doklad o nejvysSim dosazeném vzdélani podle pismene d) lze pfi podani

prihlasky pfipojit v prosté kopii. Zajemce predlozi doklady podle pismene c) a d) nejpozdé;ji

pfed uzavienim pracovni smlouvy.


https://next.codexis.cz/legislativa/CR7624_2025_01_01?workspaceId=4976d5da-8c28-4147-82b6-783fafcb3fb1&zobrazit=#L584

Uchazece posuzuje vybérova komise. Bude-li to nutné k posouzeni, zda uchazedi spliuji pozadavky
stanovené v oznameni, vybérova komise pozve k jednani uchazece, ktefi predlozili Uplné prihlasky.

Lhata, zpGsob a misto dorucdeni pfihlasek:
Lhita pro podani pfihlasky: patek 20.06.2025

Adresa: Méstsky Urad Béla pod Bezdézem
Jana Vltavsk3a, tajemnice méstského ufadu
Masarykovo ndmésti 90
294 21 Béla pod Bezdézem

ID datové schranky: hy8bg5r

ZpUsob podani: osobné na podatelné v pracovni dobé ufadu
postou Ci jinym poskytovatelem dorucovacich sluzeb
elektronicky prostfednictvim datové schranky

Pfihlagku s prilohami doructe v obdlce zietelné oznaleni heslem ,VR — referent RaMM - gj.
TAJ/858/2025” a svym jménem a adresou. V pfipadé elektronického podani uvedte heslo do nazvu
datové zpravy.

Reakce zaslané prostfednictvim personalnich web( a aplikaci, které nebudou obsahovat potrebné
naleZitosti a prilohy nebudou chapany jako pfihlasky dle tohoto vyhlaseni a nebudou do vybérového
fizeni zarazeny.

Pfipadné dotazy zodpovi vedouci MU — Ing. Jana Vltavskd, tel.€. 602442015, vitavska@mubela.cz
nebo vedouci odboru RaMM - Ing. Pavlina Rylichova3, tel.¢. 731679080, rylichova@mubela.cz

Poskytnuté osobni udaje uvedené v prihlasce budou zpracovavany vyhradné pro ucely tohoto
vybérového fizeni v souladu s platnymi pravnimi predpisy. NaleZitosti pfihlasky jsou povinné
poskytovanymi Udaji v souladu se zakonem ¢&. 312/2002 Sb., o urednicich Gzemnich samospravnych
celk v platném znéni. Poskytnuté materidly obsahujici osobni tdaje budou po skonceni vybérového
fizeni soucdsti spisu, pfipadné na vyzadani nedspésnému uchazedi/uchazecce vraceny.

Digitalné podepsal
Jana gitane pociep

Jana Vltavska
7z Datum: 2025.06.04
Vlitavska 16:18:29 +02'00"

Jana Vitavska
Vedouci Méstského uradu Béla pod Bezdézem
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