Mésto Béla pod Bezdézem

Masarykovo nam. 9o, 294 21 Béla pod Bezdézem
Tel.: 326/700911, E-mail: mubela@mubela.cz, www.mubela.cz

V Bélé pod Bezdézem dne 04.03.2024
¢.j.: Taj/3330/2024/1
jid: BELAELVINUWXQ6
vyfizuje: J. Vitavskd, tajemnice
tel: 326 700 922
e-mail: vltavska@mubela.cz
ID datové schranky mésta Béld pod Bezdézem : hy8bgsr

Vedouci Méstského Uradu Béla pod Bezdézem vyhlasuje dne 04.03.2024 vyzvu k pfihlaseni zajemct
na obsazeni pracovni pozice

REFERENT ODBORU ROZVOJE A MAJETKU MESTA
SPRAVA BYTU A BUDOV
(sprava bytového a nebytového fondu v majetku mésta Béla pod Bezdézem)

Misto vykonu prace: = Méstsky Urad Béla pod Bezdézem, k.u. Béla pod Bezdézem

Platové zarazeni: 8. platova tfida, dle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., v platném znéni
(zakl.tarif dle zapocitatelné praxe + osobni priplatek) s moznosti postupu dle
pridélované prace a vzdélani

Termin ndstupu: 01.04.2024 nebo dle dohody, mozno i ihned

Charakteristika pozice:

- zajistovani spravy, oprav a udrzby nemovitého bytové a nebytového fondu mésta,

- provadi pravidelnou kontrolu bytl a objektl véetné kontrol uZivani byt a bytovych domd,

- pfipravuje plany oprav a Udrzby svéfeného majetku véetné financénich potfeb — tj. pfipravuje
podklady pro rozpocet mésta z oblasti, které spravuje,

- zajistuje realizaci opravy a Udrzby (zpracovani objednavek, smluv, zadavani verejnych zakazek
v souladu s internimi predpisy organizace a platnou legislativou),

- zodpovida za provadéni zakonnych revizi, prohlidek a zkousek a odstrafiovani zavad z téchto
revizi, prohlidek a zkousek a k tomu vede potfebnou dokumentaci,

- v pfipadé poruch a havarii navrhuje feSeni a kontaktuje osoby, které zajistuji opravy,

- provadi dozor nad pribéhem realizovanych akci — dohlizi na pribéh praci u vSech akci, véetné
oprav a udrZovacich praci,

- obsluha tepelnych zafizeni (proskoleni bude zajisténo),

- provéfuje stavajici pasporty a vykresovou dokumentaci k objektim a bytiim, stéle je doplnuje
o nové informace a zajistuje uvedeni stavebné-technického stavu do souladu se stavebnim
zakonem,

- zajistuje pasportizaci nové vzniklych byt( a bytovych domd,

- predava a prebird byty (véetné prislusenstvi a spolecnych prostor) a pozemky pfiléhajici
k bytovému domu, které spravuje.

- spolupracuje s vedenim meésta, vedouci odboru na koncepcnich zaleZitostech tykajicich se
bytového fondu (ptiprava a planovani investic, cenovd mapa ndjemného, prodeje a nakupy
nemovitosti)

- ostatni provozni a administrativni zaleZitosti v ramci spravy uvedeného majetku.


mailto:mubela@mubela.cz

Uchazec o pracovni pozici musi splfiovat nasledujici predpoklady:

- je statnim ob&anem Ceské republiky, popfipadé fyzicka osoba, kterd je cizim statnim
ob&anem a méa v Ceské republice trvaly pobyt,

- dosahla véku 18 let,

- je zpUsobild k pravnim tkonlm,

- je bezdhonn3,

- ovlada jednaci jazyk

- spliuje minimalni kvalifikacni poZadavky na vzdéldni, tj. stfedni vzdélani s maturitni
zkouskou

DalSi poZadavky zaméstnavatele:
- Zvladani prace na osobnim pocitaci na vysoké urovni (znalost MS Windows, MS Word, MS
Excel a MS Outlook)
- znalost ¢eského jazyka a vyjadifovaci a formulacni schopnosti,
- ¢asova flexibilita, aktivni Fidi¢ RP skupiny B,
- ochota se dale vzdélavat

Zajemce doruci Méstu Béla pod Bezdézem dale specifikovanou pisemnou prihlasku a nasleduji
dokumenty:
a) prihlasku, ktera bude obsahovat tyto nalezitosti
- jméno, pfijmeni, titul,
- datum a misto narozeni,
- statni pfislusnost,
- misto trvalého pobytu,
- Cislo obcanského prikazu nebo cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obcana,
- e-mailovy kontakt a tel.spojeni,
- datum a podpis.
b) Zivotopis s prehledem pribéhu zaméstnani s uvedenim odbornych znalosti a dovednosti
tykajicich se spravnich ¢innosti,
c) vypis z evidence Rejstriku trestl ne starsi nez 3 mésice,
d) kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani,

Lhita, zplsob a misto doruceni prihlasek:

Prihlasku s prilohami doructe v zalepené obalce zietelné oznacené heslem ,,RaMM - spravy byti a
budov” a svym jménem a adresou nejpozdéji do stiredy 20.3. do 17:00 hodin, bud osobné na
podatelnu méstského Uradu — Masarykovo ndmésti 90, nebo postou na adresu:

Méstsky ufad Béla pod Bezdézem , J. Vitavska, vedouci MU, Masarykovo namésti 90, 294 21 Béla
pod Bezdézem.

Pfipadné dotazy zodpovi vedouci MU — Ing. Jana Vltavska, tel.€. 326700922, vltavska@mubela.cz
nebo vedouci odboru RaMM - Ing. Pavlina Rylichova, tel.c. 326700927, rylichova@mubela.cz

Poskytnuté osobni udaje uvedené v prihlasce budou zpracovavany vyhradné pro ucely tohoto

vybérového fizeni v souladu s platnymi pravnimi predpisy. Poskytnuté materidly obsahujici osobni
udaje budou po skonéeni vybérového fizeni na vyzadani netispésnému uchazeci/uchazelce vraceny.

Jana Vltavska J Dlgltélné podepsal
Vedouci Méstského uradu Béla pod Bezdézem a n a Jana Vltavska

z Datum: 2024.03.04
Vltavska 17:39:59 +01'00'
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