Meésto Béla pod Bezdézem

Masarykovo ndm. 90, 294 21 Béla pod Bezdézem
Tel.: 326/700011, E-mail: mubela@mubela.cz, www.mubela.cz

V Bélé pod Bezdézem dne 28.06.2022
CJ.: taj/885/2022
e.C.:2280/2022
vyrizuje: J. Vitavskd, tajemnice
e-mail: vitavska@mubela.cz
ID datové schranky mésta Béld pod Bezdézem : hy8bgSr

Vedouci Méstského tradu Béla pod Bezdézem vyhlasuje dle zakona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich
uzemnich samospravnych celkd, v platném znéni vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista:

REFERENT ODBORU ROZVOJE A MAJETKU MESTA
(Hospodateni s majetkem UZSC)

Misto vykonu prace:  Mé&stsky ufad Béla pod Bezdézem, k.u. Béla pod Bezdézem

Termin nastupu: dle dohody, mozno i ihned

Pracovni pomér: hlavni pracovni pomér na dobu urcitou (zastup za matefskou dovolenou) do
31.3.2024, mozno i jako zkraceny pracovni tvazek.

Stru¢na charakteristika pozice:
- asistent/asistentka vedouci odboru Rozvoj a majetek mésta,
- administrativni zajiS§téni majetkopravnich zalezitosti mésta (najmy, prodeje, nakupy pozemku
a nebytovych prostor).

Uchaze¢ o pracovni pozici musi splfiovat nasledujici ptedpoklady:

- je statnim ob&anem Ceské republiky, popiipadé fyzicka osoba, ktera je cizim statnim
obanem a ma v Ceské republice trvaly pobyt,

- dosahla véku 18 let,

- je zpusobila k pravnim ukontim,

- je beztihonna,

- ovlada jednaci jazyk,

- splnuje minimalni kvalifikaéni poZzadavky na vzdélani, tj. sttedni vzdélani s maturitni
zkouskou.

Dalsi pozadavky zaméstnavatele:

- zvladani prace na osobnim pocita¢i na vysoké urovni (znalost MS Windows, MS Word, MS
Excel a MS Outlook),

- znalost ¢eského jazyka a vyjadiovaci a formula¢ni schopnosti,

- &asova flexibilita, aktivni fidi¢ RP skupiny B,

- ochota se dale vzdélavat,

- vyhodou pro uchazece muze byt obecnd znalost zakladii vefejné spravy a souvisejici
legislativy, znalost prace s geografickymi daty, mapovymi podklady, orientace v terénu,
zkuSenost s pripravou smluv,

- svou povahou je prace vhodna i pro absolventy, ktei'i maji chut’ se u¢it a rozvijet.

Nabizime:
- perspektivni zaméstnani se pestrou pracovni naplni,
- prostor pro profesni rozvoj a kariérni rist,
- v ptipadé oboustranné spokojenosti prostor pro jednani o smlouvé na dobu neuréitou,
- 5 tydnidi dovolené, indispozi¢ni volno, pfispévek na dovolenou a na penzijni pfipojisténi,
stravenky a dalsi benefity.



Zajemce predlozi dale specifikovanou pisemnou ptihlasku a nasleduji dokumenty:
a) ptihlasku, ktera bude obsahovat tyto nalezitosti
- jméno, ptijment, titul,
- datum a misto narozeni,
- statni pfislusnost,
- misto trvalého pobytu,
- Cislo ob¢anského pritkazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obcana,
- e-mailovy kontakt a tel.spojent,
- datum a podpis.
b) zivotopis s piehledem prubéhu zaméstnani s uvedenim odbornych znalosti a dovednosti
tykajicich se spravnich ¢innosti,
¢) vypis z evidence Rejstiiku tresti ne starsi nez 3 mésice,
d) ovéfenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani,

Lhiita, zpiisob a misto doruceni piihlasek:

Prihlasku s ptilohami doructe v zalepené obalce nejpozdéji do patku 15.07.2022 do 14:00 hodin,
bud’ osobné na podatelnu méstského uradu — Masarykovo namésti 90, nebo postou (rozhoduje podaci
razitko posty nebo podatelny ufadu) na adresu:

Ing. Jana Vltavska, tajemnice MU

Méstsky urad Béla pod Bezdézem

Masarykovo namésti 90

294 21 Béla pod Bezdézem.

Uzavienou obalku zi‘etelné oznacte heslem ,,Referent odboru RaMM 07/2022¢.

Pripadné dotazy zodpovi:
- tajemnice Gfadu — Ing. Jana Vltavska, tel.: 326 700 922, 602 442 015, vltavska@mubela.cz

nebo
- vedouci odboru RaMM - Ing. Pavlina Rylichova, tel.: 326 700927, 731 679 080,
rylichova@mubela.cz

Poskytnuté osobni tdaje uvedené v ptfihlasce budou zpracovavany vyhradné pro ucely tohoto
vyb€rového fizeni v souladu s platnymi pravnimi predpisy. Poskytnuté materialy obsahujici osobni
udaje budou po skonceni vybérového fizeni na vyzadani neuspésnému uchazeci/uchazecce vraceny.

V Bélé pod Bezdézem, 28. 6. 2022

Digitalné podepsal
Ja Na Jana Vltavska

z  Datum: 2022.06.28
Vitavska 14:35:38 +02'00"
Ing. Jana Vltavska
Tajemnice méstského tradu

Vyvéseno na ufedni desce dne:

Sejmuto z ufedni desky dne:
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