Mésto Kosmonosy

Meéstsky urad Kosmonosy
vyhlaSuje dne 14.1.2020 podle § 6 zakona ¢. 312/2002 Sb.,
o Ufednicich tizemnich samospravnych celkt a 0 zméné nékterych
zakont, v platném znéni (dale jen ,,zakon*)

vefejnou vyzvu ¢. 1/2020
na obsazeni pracovniho mista
urednik / arednice — referent / ka ekonomického odboru

Misto vykonu prace: Méstsky ufad Kosmonosy, Kosmonosy

Pracovni uvazek: 40 hodin tydné&, pracovni pomér na dobu neur¢itou

Platové zarazeni: 9. platova t¥ida dle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech
zaméstnanct ve vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjsich predpisi, osobni ohodnoceni
po zkuSebni dobe dle vykonu, 5 tydnt dovolené

Druh prace: vedeni pokladny, sprava a vybér mistnich poplatkd, zpracovani mezd a mzdové
agendy

Predpoklidany termin nastupu: 1. biezna 2020

Toto pracovni misto lze obsadit uchazetem za splnéni téchto podminek:

1. Spliiuje predpoklady pro vznik pracovniho poméru tifednika ve smyslu ustanoveni § 4
odst. 1 zikona, tj. iFednikem se miize stat fyzicka osoba, ktera:

- je statnim ob¢anem Ceské republiky, popiipadé fyzicka osoba, kterd je cizim statnim
ob¢anem a ma v Ceské republice trvaly pobyt,

- dosédhla véku 18 let,

- Je zpusobila k pravnim ukontim,

- je bezthonna ve smyslu ustanoveni § 4 odst. 2 zdkona,

- ovlada jednaci jazyk.

2. Predlozi tyto doklady:

a) piihlasku. kterd bude obsahovat tyto naleZitosti

- jméno, piijmeni a titul,

- datum a misto narozeni,

- statni ptislusnost,

- misto trvalého pobytu,

- Cislo ob¢anského pritkazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obcana,

- podepsané prohlaseni uchazece v nasledujicim znéni:

Poskytnutim svych osobnich udaji v rozsahu podkladi pro pFihlasku do vybérového Fizeni
davam ve smyslu zdkona ¢ 110/2019 Sb., o zpracovini osobnich idajii, souhlas k jejich
zpracovani a uchovani.

Jméno a prijmeni, datum narozeni, vlastnorucni podpis.

- datum a podpis.

b) strukturovany Zivotopis s pfehledem prib&hu zaméstnani s uvedenim odbornych znalosti a
dovednosti tykajicich se spravnich &innosti,




¢) vypis z evidence Rejstiiku tresti ne starSi nez 3 mésice (original),

d) ovéfenou kopii dokladu o nejvys§im dosazeném vzdélani.

3. Spliuje kvalifika¢ni pozadavky vzdélani.

Kvalifika¢ni pozadavky vzdélani spliuje uchazec, ktery ma:
- stfedni vzdélani s maturitni zkouskou v ekonomickém oboru nebo vy$si odborné vzdélani
v ekonomickém oboru

Vyhodou je:

- 3 roky praxe v oboru, pfednostné ve veifejné sprave,

- zvlastni odborna zptisobilost v oboru,

- spolehlivost, samostatnost, ¢asova flexibilita,

- odolnost vici stresu,

- orientace ve statni spraveé a samosprave,

- znalosti legislativy v oblasti G¢etnictvi, mistnich poplatkii a mzdové agendy
- znalost prace na PC, zejména s MS Office a uCetnimi programy FENIX

- fidi¢sky prikaz skupiny B.

Lhiita, zpusob a misto doruceni pFrihlasek:

Prihlasku s piilohami a dolozenim odborné praxe, véetné telefonického kontaktu doructe
nejpozdéji do 3.2.2020 bud’ osobné na podatelnu méstského ufadu — Debiska 223, Kosmonosy
(do 15,00 hodin) nebo postou (rozhoduje podaci razitko posty nebo podatelny méstského
uradu) na adresu:

Méstsky ufad Kosmonosy

PharmDr. Eduard Masarc¢ik, mistostarosta

Debiska 223

293 06 Kosmonosy

Uzavienou obalku oznatte heslem ,Vefejnd vyzva ¢. 1/2020%. Pfipadné dotazy zodpovi
vedouci odboru Ing. Lenka Cervena, tel. 326 719 066.

Poskytnuté osobni udaje uvedené v ptihlasce budou zpracovavany vyhradné pro ucely tohoto
vybérového fizeni v souladu s platnymi pravnimi piedpisy. NaleZitosti piihlasky jsou povinné
poskytovanymi udaji v souladu se zakonem ¢&. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich
samospravnych celkll a 0 zméné nékterych zakont, ve znéni pozdéjsich piedpisi. Poskytnuté
materidly obsahujici osobni udaje budou po skonfeni vybérového fizeni neuspéinému
uchazeci/uchazecce vraceny.

Uchazeci, ktefi splni pozadavky stanovené touto vetejnou vyzvou budou telefonicky vyzvani
k tstnimu pohovoru.

V Kosmonosech dne 14.1.2020

PharmDr. Eduard Masar¢ik, v.r.
mistostarosta e
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