MESTO BAKOV NAD JIZEROU

Mirové namésti 208, 294 01 Bakov nad Jizerou

€. ev.: 3935, €. j.: taj/1338/2018/stu V Bakové nad Jizerou, 3. 9. 2018

Mésto Bakov nad Jizerou vyhlasuje podle § 6 zikona &. 312/2002 Sb., o tfednicich uzemnich
samospravnych celkd a o zméné nékterych zakont, v platném znéni

Verejnou vyzvu ¢. 12/2018

na obsazeni pracovni pozice
Referent spravniho odboru

Misto vykonu prace Méstsky uiad Bakov nad Jizerou
Predpoklddany termin nastupu fijen 2018 popt. dle dohody
Pracovni uvazek 40 hod. tydné
Doba trvani pracovniho poméru doba neur¢ita
Platové podminky podle NV &. 341/2017 Sb. 8. - 9. platova tfida,
dle nejvyssiho dosaZeného vzdélani
uchazede

DRUH A CHARAKTERISTIKA VYKONAVANE PRACE:

- zajidténi komplexni agendy rady a zastupitelstva - pfiprava materialii, G¢ast na
jednanich rady a zastupitelstva, pofizovani, vyhotovovani a rozesilani zdpisi
a usneseni, ptiprava podkladd pro kontrolu plnéni tkold, archivace dokumentu,
pfiprava jednaci mistnosti v¢. obCerstveni, sprava softwaru na radu a zastupitelstvo,
komunikace s radnimi a zastupiteli

- agenda jednotky sboru dobrovolnych hasicl, zajiStovani 3koleni, hlidani
zdravotnich prohlidek, aktualizace dokumentt

- vedeni agendy tykajici se dopravni obsluZnosti a krizového fizeni

- moZnost rozvoje v oblasti pfestupkovych fizeni

Vel"ejné vyzvy se miize zicastnit uchazed, ktery:
a) je fyzmkou osobou a spliiuje tyto pfedpoklady:
je statnim ob&anem Ceské republiky, popiipadé fyzicka osoba, kterd je cizim statnfm
ob&anem a ma v Ceské republice trvaly pobyt,
- dosahl véku 18 let,
- je zplsobily k pravnim ukontim,
- je bezthonny,



- ovlada jednaci jazyk.
b) spliiuje kvalifikaéni a dal¥f podminky stanovené vedouei titadu pro tuto vefejnou vyzvu,
kterymi jsou:
- minimélné stfedofkolské vzdélini s maturitni zkouskou
- vybornd znalost ¢eského jazyka s diirazem na bezchybny psany projev,
- vyborné komunika¢ni a vyjadfovaci schopnosti, pfijemné vystupovini,
- dobri znalost price na PC (MS Word, Excel, PowerPoint, Outlook apod.),
- spolehlivost, flexibilita, samostatnost, loajalita, dobré organiza&ni schopnosti,
- praxe ve vefejné spravé a aktivni Fidi¢ (RP sk. B) vyhodou.

Uchaze¢ podi pisemnou pFihld¥ku, ktera musi obsahovat tyte naleZitosti:

- jméno, pfijmeni a titul,

- datum a misto narozeni,

- statni pfisludnost,

- misto trvalého pobytu,

- &islo ob¢anského pritkazu nebo &islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho obc¢ana,

- datum a podpis.

K pnhlasce je nutno pripojit tyto doklady:
Zivotopis, ve kterém se uvedou tudaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech (strukturovany Zivotopis),
- vypis z evidence Rejstiiku trestl ne starsi neZ 3 mésice,
- ovéfenou kopii dokladu o nejvy3sim dosazeném vzdélani.

LHUTA, ZPUSOB A MiSTO DORUCENI PRIHLASEK:

Prihlasku s piilohami v&etné telefonického kontaktu dorutte do 20. 09. 2018 do 14.00 hodin,
osobné na podatelnu Méstského ufadu Bakov nad Jizerou, Mirové nam. 208, nebo postou na adresu:

Méstsky uiad Bakov nad Jizerou, Mirové namé&sti 208, 294 01 Bakov nad Jizerou
Uzavienou obédlku oznacte heslem ,,VeFejnd vyzva & 12/2018 - neotvirat*.

Poskytnuté osobni udaje uvedené v piihlasce budou zpracovany vyhradné pro Glely této vefejné
vyzvy v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy. Poskytnuté materialy obsahujici osobni idaje budou
po skonceni vybérového Fizeni na vyZadani netspé$nému uchazeéi vraceny.

Vyberova komise mize rozhodnout o osobnim pohovoru s oslovenymi uchazeéi.

Mésto Bakov nad Jizerou si vyhrazuje pravo zru$it vefejnou vyzvu a nepiijmout nabidku Zadného
uchazede. a to 1 bez udani divodu.

Ptipadné dotazy zodpovi Be. Ji¥ina Stukovi, tajemnice (vedouci iifadu), na tel. 703 486 680.

MESTO BAKOWV NAD JIZEROU
Mirové namésti 208
294 01 Eiakov

Be. Jifina tuékov
tajemnice

Vyvéseno na Giedni desce dne: 3. 9. 2018
Sejmuto z fedni desky dne:
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