Mésto Doksy
namésti Republiky ép. 193, 472 01 Doksy

Tajemnice Méstského ufadu v Doksech:
a) RUSI vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista vedouci vnitfniho a spravniho odboru,
vyhlaSené dne 20. 6. 2018
b) vyhlasuje dle § 7 zakona €. 312/2002 Sb., o Ufednicich Uzemnich samospravnych celkd,
v platném znéni, vybérové Fizeni na obsazeni pracovniho mista:

VEDOUCI VNITRNIHO A SPRAVNIHO ODBORU

Misto vykonu prace: mésto Doksy a jeho spravni obvod
Charakteristika vykonavané ¢innosti:
= vedeni malého tymu (3 podfizeni)
» projednavani agendy pfestupkUl proti vefejnému pofadku, majetku a ob¢anskému souziti
= diléi ukony a zastup v dobé nepfitomnosti v agendach matrika, evidence obyvatel, CzechPoint
a podatelna
» spoluprace s vedenim mésta pfi pfipravé a zajisténi svatebnich obfadu
= spoluprace s tajemnici M&U pfi organizaénim zaji$téni voleb a referend
Zakonné predpoklady:
= statni obéan CR, popt. fyzicka osoba, ktera je cizim statnim ob&anem a ma v Ceské republice
trvaly pobyt dle § 65 a nasl. zakona 326/1999 Sb., o pobytu cizincti na izemi Ceské republiky
dosaZeni véku 18 let
zpusobilost k pravnim ukoniim
bezuhonnost
ovladani Ceského jazyka
spliuje dalSi pfedpoklady podle § 2 a 4 zakona €. 451/1991 Sb., kterym se stanovi nékteré
dalSi predpoklady pro vykon nékterych funkci ve statnich organech a organizacich, ve znéni
pozdéjsich predpisl (tj. lustracni osvédceni a Eestné prohlaseni), pfedpoklady podle tohoto
ustanoveni neprokazuji osoby narozené po 1. prosinci 1971
Kvalifikacni predpoklady:
= vysokoSkolské vzdélani nejlépe pravniho ¢&i vefejnospravniho sméru v bakalarském
¢i magisterském (inzenyrském) studijnim programu nebo
= vy3Si odborné vzdélani nebo
= stfedni vzdélani s maturitou
pro vykon agendy prestupkl je k 1.1.2023 povinné vysoko$kolské vzdélani, uchaze¢ s niz§im
vzdélanim nez Bc. tak bude muset nejpozdséji k 31.12.2022 dodate&né ziskani VS vzdélani dolozit
Jiné pozadavky:
= aktivni pfistup, rozhodnost, zodpovédnost, samostatnost, dislednost, dobré vyjadfovaci
schopnosti
= orientace v legislativé (spravni fad), dobra znalost prace na PC (Word, Outlook, Excel,
schopnost prace s internetem)
» Fidi¢sky prukaz sk. B, aktivni fidi¢
Uchazeéi predlozi pisemnou prihlasku, kterda musi obsahovat tyto nalezitosti:
= pfesné oznaceni vybérového Fizeni
= jméno, pfijmeni a titul uchazece
= datum a misto narozeni uchazece
= statni pfisluSnost uchazece
» misto trvalého pobytu uchazece
= Cislo ob&anského prukazu nebo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob&ana
» datum a podpis uchazece
Vycet dokladu, které zajemce pFipoji k prihlasce:
= strukturovany Zzivotopis s udaji o dosavadnich zaméstnanich, odbornych znalostech
a dovednostech
= osobni dotaznik v€etné fotografie (tiskopis je k dispozici na webovych strankach Méstského
Uradu Doksy nebo je mozné si ho vyzvednout u tajemnice M&U, v podatelné M&U, pFipadné
si vyZadat jeho elektronické zaslani)
= ovéfend kopie dokladu o nejvy38im dosaZzeném vzdélani




» vypis z evidence Rejstiiku trestl ne star$i nez 3 mésice (u cizich statnich pfislusnik( téz
obdobny doklad osvéd&ujici bezuhonnost vydany domovskym statem; pokud takovy doklad
domovsky stat nevydava, dolozi se bezthonnost ¢estnym prohlasenim)

= Ufedné ovéfenou kopii lustracniho osvédCeni dle zakona &. 451/1991 Sb. (lustradni osvéd&eni
Ize pfi podani pfihlasky nahradit prohlasenim, Zze uchaze¢ o lustraéni osvédC€eni pozadal a
dolozi jej ihned po jeho obdrzeni), nevztahuje se na uchazece narozené po 01. 12. 1971

Platové zarazeni: 10. platova tfida (nafizeni vlady ¢&. 341/2017 Sb., o platovych pomérech
zaméstnancu ve vefejnych sluzbach a spravé)

Druh pracovniho poméru: na dobu neurcitou

Predpokladany termin nastupu: zafi 2018 nebo dle dohody

Lhata pro podani piihlasky: do 20. srpna 2018 do 9:00 hod
Zpusob podani prihlasky: pisemné postou nebo osobné na adresu: Méstsky urfad Doksy, tajemnice
Mé&U, namésti Republiky 193, 472 01 Doksy

Obalku oznaéte textem: ,NEOTVIRAT - Vybérové fizeni na misto vedouci
vnitfniho a spravniho odboru*

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusSit toto vybérové Fizeni kdykoliv v jeho prabéhu, nebo nevybrat
zadného z uchazedl a to bez udani davodu. Zaslané dokumenty budou uchaze&im po skoné&eni VR
vraceny.

Pfipadné dotazy zodpovi Bc. Petra Musilova na telefonu 487 882 413, mobilu 739/46 50 55 nebo
e-mailu musilova@doksy.com.

V Doksech, dne 26. &ervence 2018

Digitalné podepsal Bc.

BC- Pet ra Petra Musilova

; < Datum: 2018.07.26
Musilova 13:11:31 +0200

Bc. Petra Musilova
tajemnice Méstského ufadu Doksy
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